
 

原 稿 用 紙 を 使 っ て 文 章 を 作 成 す る  

 

手 順 １  フ ァ イ ル を ク リ ッ ク  

  ２  新 規 作 成 を ク リ ッ ク  

  ３  右 の こ の コ ン ピ ュ ー タ 上 の テ ン プ レ

ー ト を ク リ ッ ク  

  ４  上 段 右 の 論 文 ・ 報 告 書 を ク リ ッ ク  

  ５  原 稿 用 紙 ウ イ ザ ー ド を ク リ ッ ク し て  

    Ｏ Ｋ を ク リ ッ ク  

  ６  原 稿 用 紙 ウ イ ザ ー ド の 次 へ  

  ７  用 紙 サ イ ズ 、 印 刷 の 向 き に チ ェ ッ ク  

    し て 次 へ  

  ８  字 詰 め 、 文 字 方 向 を 選 択 し て 次 へ  

  ９  罫 線 の 種 類 を 選 択 し て 完 了  

  10  上 で Ｂ ５ 、 縦 、 20 × 20 、 横 、 マ ス 目  

    を 選 択 し た 場 合 は こ の 原 稿 用 紙 が 出  

    て き ま す  


